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1、 [bookmark: _Toc1880]考勤与奖补说明
[bookmark: _Toc6004]（一）每日打卡
智慧校园系统每日根据门禁刷脸记录自动更新在科技城的情况，当天在研学谷、深海科创平台范围有刷脸记录即为打卡成功。（用餐记录无效）
注：智慧校园系统当月打卡记录为当月奖补发放依据，请同学们务必及时关注刷脸记录，天数如有不符及时进行补卡或外出备案。
1.打卡记录查询
通过智慧校园系统查询打卡记录。
流程：登录智慧校园系统—进入创新研学谷—智慧校园—学生在科技城天数—选择月份进行查询。
智慧校园系统网址：https://portal.yazhou-bay.com/page/index。
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2.补卡说明
流程：登录智慧校园系统—创新研学谷—智慧校园—学生在校补充证明—我的补充证明—补充类型选择【补卡】
钉钉打卡仅为补卡的证明材料，最终在琼天数以智慧校园系统为准。
[image: IMG_261]
注：除生病修养等无法出门的特殊情况，其余个人原因不予通过补卡。
如有特殊情况需要补卡，附监控记录/钉钉打卡截图作为证明材料（食堂用餐或支付截图均无法作为补卡证明材料）。本月补卡务必在下月初规定时间内提交，否则错过审批时间导致的相关问题由学生本人承担。
3.实习实践外出备案
要在实习和外出实践之前提交备案，仅海南省内实习或实践可有效补卡。其中出海不能算作实习实践备案。
流程：登录智慧校园系统—创新研学谷—智慧校园—学生在校补充证明—我的补充证明—补充类型选择【实习实践备案】
所需材料：外出科研/实习说明（本人手写签字）＋外出期间钉钉打卡截图＋实习实践期间图片（至少一张；可以证明实习实践真实性的）
注：外出科研/实习说明在浙江大学海南研究院官网下载。外出期间要保持钉钉打卡，依次为依据发放外出备案期间奖补。钉钉打卡截图要明显显示出时间与地点。截图不可以用一张截图代表所有天数，要一天一张截图（如备案3天就要三张如下截图）
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[bookmark: _Toc10313]（二）请假、销假申请流程
1.请假申请
钉钉提交【研究生出差及日常请假申请】
[image: IMG_256]
请假类型说明
（1）出差：研究生因联合培养、合作研究、参加会议等与学业相关的事务离开崖州湾科技城属于因公出差，请假类型请选择出差；
（2）日常请假：研究生因生病、探亲等个人原因请假属于日常请假，请假类型选择日常请假；
（3）假期离院报备：法定节假日或寒暑假期间离琼，请选择假期离院报备。详情请查看钉钉流程中的说明。
2.销假申请
钉钉提交研究生销假申请
[image: IMG_257]
[bookmark: _Toc31806]（三）奖补说明
1.新生入学奖学金
（1）新生入学奖学金上限：硕士8000元/人，博士16000元/人（23级及以前）；硕士6000元/人，博士12000元/人（24级）；25级以后无新生奖学金。
（2）发放规则：实施该项奖助补年级的学生在琼满60个工作日发放2000元，发满金额上限即止，硕士研究生、博士研究生应分别在科技城报到入学一年、两年内申领完“崖州湾助学金（海南专项研究生新生入学奖学金）”。报到入学时间按照入驻单位制定的在琼培养方式执行；若申请人提前报到入学，则报到入学时间以入驻单位实际向管理局报备的入驻时间为准。
2.生活补助
（1）补助标准
2023级及以前，硕士1200元/人/月；博士2400元/人/月；2024级及2025级，硕士800元/人/月，博士1600元/人/月。
（2）发放规则
次月发放，按申请月份实际在琼培养天数与当月自然日天数的比例*生活补助标准。【例如:硕士A，7月份（31天）在琼12天，则A当月生活补助＝1200÷31×12）】，节假日期间不在科技城生活补贴计算规则已调整，之后以实际在科技城天数为准。
3.外出实践
申请人如在海南全岛范围内开展实习、实践及科研活动并由所在入驻单位批准同意后派出的，应于派出后次月提交上月实习实践及科研活动报备材料，经入驻单位审核报送并通过管理局教育合作促进部复核通过的，该派出期间视为在科技城入驻时长。
注：各年级出海实习实践均不可实习实践备案，不算在科技城天数。
4.差旅补助
（1）发放标准：硕士，博士：5000元/人/年（仅23级及以前年级有差旅补贴）。
（2）发放规则：学期内（以本部校历为准）在科技城满30天可申领。
分两学期申领（以校本部校历为准），一学期2500元。
（3）发放时间：每学期结束的次月。
5.个人诚信承诺书
申请人首次申领奖助补前，须签订个人诚信承诺书（在本指南印发前已进行过申领的，须补签承诺书后方可继续申领）。
6.申报条件
（1）正常考勤，未处于休学状态；
（2）不在受处分期内；
（3）仅在各入驻单位本部规定的基本修业年限内有效，超过基本修业年限则不得申报。
7.各年级崖州湾研究生普惠型奖助补实施项目列表
[image: IMG_270]


2、 [bookmark: _Toc20278]食堂就餐
[bookmark: _Toc823]（一）食堂就餐折扣申请
1.学生身份认证
（1）下载我爱崖州湾APP，使用入学注册手机号进行注册登录。
（2）APP认证流程：我的-认证信息-OCR认证（使用身份证进行信息认证）-员工认证（企业名称：浙江大学海南研究院；所在部门：海南浙江大学研究院；所在岗位:学生）-联系辅导员报研究院管理员-等待管理员进行认证审核-审核通过
（3）认证身份确认：首页-食堂就餐-点击左上角头像-用户分类（F卡为认证成功，可享受学生四折优惠，其他类别为未成功认证为学生，请联系辅导员进行处理）
（4）开通四折：姓名、登录手机号报告辅导员——辅导员报管理局教促部管理员——开通四折
（2） [bookmark: _Toc21544]人脸支付、门禁
食堂人脸支付、门禁的面容录入
录入地点：人脸录入可以去宿舍区找宿管录入，研学谷教学区可以到南楼一楼物业前台录入。
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[bookmark: _Toc32617]三、住宿业务
[bookmark: _Toc13469]（一）浙江大学校本部临时住宿
1.申请流程：
[image: 临时住宿申请流程表_01]
2.申请表下载
浙江大学海南研究院官网搜索【浙江大学校本部临时住宿申请表】，或点击链接下载：http://www.hnyjy.zju.edu.cn/2023/0802/c52283a2787433/page.htm
3.舟山校区盖章申请
详见【舟山校区临时住宿申请表】表格下方的说明：
教学管理部盖章请至行政楼227；科研管理部盖章请至行政楼208；学生思政工作部意见由辅导员签字，再至行政楼337盖章。
5.杭州临时住宿用章申请
（1）通过钉钉提交【临时住宿用印申请】
[image: IMG_256]
（2）用章审批单下载：根据钉钉用章申请流程下载（注意：所有盖章均需持此审批单）。
[image: IMG_274]
（3）盖章具体要求：
杭州临时住宿申请表——院章＋杨景华老师签名章
院章联系人：朱天艺老师，浙江大学海南研究院先进技术平台科研主楼414办公室。
杨景华老师签名章：杜艳楠老师，科研主楼413办公室
[image: fb6befd629e34ee888e1b54d6018e101]



[bookmark: _Toc31879]（二）崖州湾科技城住宿
1.调宿申请
（1）线上办理入口
调宿、退宿流程通过智慧校园系统进行线上办理：
（1）教师、学生手机端：登录“我爱崖州湾”app——服务——个人服务——创新研学谷——住宿管理
（2）PC端网址：https://portal.yazhou-bay.com/page/index进去后搜索创新研学谷——宿舍管理系统
账户：手机号
密码：登录“我爱崖州湾”app的密码
（2）调宿流程
· 创新研学谷宿舍区:
本人提交调宿申请(线上)——提醒研究生管理员/辅导员审批(线上)——教促管理员审批（线上）——宿管员验房及物业办公室结算(同学线下前往所在楼栋一层宿管办公室填写《创新研学谷学生公寓退租申请表》，经宿管对相关房间资产和设施查验后，至7号楼物业办公室结清水电费和设施设备维修费用)——最终确认(如入住双人间需在本人确认后再由室友线上协助确认)——退宿办结(线上)——教促管理员重新分配宿舍。
· 南繁安置区学生宿舍
本人提交调宿申请(线上)——提醒研究生管理员/辅导员审批(线上)——教促管理员审批（线上）——宿管员验房及费用结算(同学线下前往3栋一层102宿管办公室填写《南繁安置区学生宿舍调宿申请表》，经宿管对相关房间资产和设施查验后，结清水电费和设施设备维修费用)——最终确认(如入住双人间需在本人确认后再由室友线上协助确认)——退宿办结(线上)——教促管理员重新分配宿舍。
 （3）具体操作步骤
①在app中点击创新研学谷 ②选择住宿管理
[image: IMG_257][image: IMG_258]
③进入“住宿管理”系统，点击“办理调宿” ④点击“+”号，申请“办理调宿”
[image: IMG_259][image: IMG_260]
⑤点击“申请调宿”，申请调宿提交成功 ⑥相关审批通过后，点击列表区域，进入待同意页面 
[image: IMG_261][image: IMG_262]
⑦相关流程办结后，点击同意对调即可调宿
[image: IMG_263]

2.退宿申请
（1）退宿流程
· 创新研学谷宿舍区:
本人提交退宿申请(线上)——提醒研究生管理员/辅导员审批(线上)——图书管理员审批(线上) ——宿管员验房及物业办公室结算(同学线下前往所在楼栋一层宿管办公室填写《创新研学谷学生公寓退租申请表》，经宿管对相关房间资产和设施查验后，至7号楼物业办公室结清水电费和设施设备维修费用)——最终确认(如入住双人间需在本人确认后再由室友线上协助确认)——退宿办结(线上)。

· 南繁安置区学生宿舍:
本人提交退宿申请(线上)——提醒研究生管理员/辅导员审批(线上)——图书管理员审批(线上)——宿管员验房及费用结算(同学线下前往3栋一层102宿管办公室填写《南繁安置区学生宿舍退宿申请表》，经宿管对相关房间资产和设施查验后，结清水电费和设施设备维修费用)——最终确认(如入住双人间需在本人确认后再由室友线上协助确认)——退宿办结(线上)

（2）具体操作步骤
①在app中点击创新研学谷 ②选择住宿管理
[image: IMG_264][image: IMG_265]
 ③进入“住宿管理”系统，点击“办理退宿” ④点击“+”号，申请“办理调宿”
[image: IMG_266][image: IMG_267]
⑤填写相关信息申请退宿后点击“查询列表”， ⑥点击“下一步”，发送短信验证码进入“退宿确认页面”
[image: IMG_268][image: IMG_269]
⑦输入“短信验证码”，完成本人确认退宿 
[image: IMG_270]
⑧相关流程审批结束后，点击退宿办结
[image: IMG_271]
3.注意事项
1.换寝互调：需双方均在线上提交申请调宿。
2.审批与结算：学生调宿、退宿需由所在研究院辅导员、综合服务中心管理员审批通过后（退宿需由图书馆审批是否归还图书），联系所在楼栋宿舍管理员领取费用结算单据，由宿管查看房间内固定资产损坏和丢失情况，并线下结清原住宿舍水、电等相关费用后，方可最终完成流程；
3.流程跟进：自行关注、主动推进审批流程，如有挂单应主动、及时提醒相关审批人，未及时办结产生的住宿费由学生个人承担。



[bookmark: _Toc2278]四、医疗健康
[bookmark: _Toc10087]（一）异地医保备案
1.异地医保备案说明
浙江大学海南专项研究生，可通过“浙里办APP→浙里医保→我要备案→异地长居人员”进行线上备案，备案成功后即可使用医保码在备案地医院(已开通异地就医直接结算服务)直接刷卡结算；遇到急诊等紧急情况，异地定点医院上传“急诊”标志后，可视同已备案，无需提前办理备案手续。如在备案地医院未能直接结算医疗费，个人全额垫付后，可通过浙里办APP→浙里医保→我要报销线上申请报销，也可以到浙江大学校本部各校区医保办窗口申请线下报销。
参保人员发生的符合医保开支范围的门诊和住院医疗费按以下规定结算:
	类别
	三级医疗机构
	其他医疗机构
	社区卫生服务中心

	门诊
	起付标准
	300元

	
	报销比例
	40%
	60%
	70%

	住院
	起付标准
	800元
	500元
	300元

	
	起付—30万元报销比例
	70%
	75%
	80%

	
	30万元以上
	大病保险支付


说明：以上报销比例供参考，具体以实际为准。

2.异地医保备案操作步骤
（1）在支付宝中搜索“浙里医保”，在“我要备案”中选择“异地长居人员”。
[image: IMG_257][image: IMG_258]
（2）点击“我已阅读《自助开通服务告知书》”,再点击“同意授权”。
[image: IMG_259][image: IMG_260]
 
（3）请选择办理方式为“本人办理”，选择操作类型为“备案”。
[image: IMG_261][image: IMG_262]
 
（4）在备案承诺书上签字（点击“去签章”）。
[image: IMG_263][image: IMG_264]
（5）在信息确认后，点击下一步，会显示“提交成功”。在浙里办中“我的”“办事记录”中可以查询到是否备案成功。
[image: IMG_265][image: IMG_266]
[bookmark: _Toc28983]（二）异地医保报销流程
在支付宝中搜索“浙里医保”，点击“我要报销”。
[image: IMG_267]

（3） [bookmark: _Toc4920]心理咨询服务指南
1. 研究院院内层面：心屿小站
（1）团队构成
由浙江大学海南研究院辅导员、班主任、学工线教师、各团队德育导师组成的心理咨询支持团队，是学生在研究院学习和生活的 “第一响应者”与“成长陪伴者” ，负责学生的日常事务管理、思想引导与成长支持。
（2）心理咨询服务
发展性咨询：针对环境适应、学业规划、常见人际关系等普遍性成长议题，提供倾听、探讨与初步辅导。
初步评估与支持：对学生的心理困扰进行初步了解和评估，并提供即时的情绪安抚与支持。
资源转介：根据初步评估，若需更专业的心理干预，将协助学生稳妥、顺畅地转介至合作的专业心理咨询机构。
（3）预约方式
请通过辅导员或德育导师的微信、电话或办公邮箱等联系方式进行预约。
2.研学谷专业层面：阳光心理发展中心
（1）设施与服务
研学谷阳光心理发展中心拥有音乐放松催眠椅、心理自助仪、心理测评系统、视频赏析屏，沙盘套装、情绪调节器、心理绘画、团体厅、影视欣赏厅等。有专业的心理老师一对一阳光心理对话。主要包括：化解学业压力、就业压力、婚恋情感困扰，同辈关系困扰、导学关系困扰，焦虑、抑郁、强迫、个人成长。
（2）地点
研学谷教学区中心庭院-1楼 B05
（3）预约方式
电话：0898-88228090/18117623825
服务时间：周一、周二、周五、周六、周日的上午9：00-12:00，下午13:00-18:00。
3.学校层面：浙江大学心理健康教育与咨询中心
（1）预约方式
使用浙江大学校园网或者使用校园网VPN登录浙江大学心理健康教育与咨询中心网站：http://www.xlzx.zju.edu.cn/，点击“咨询服务”模块进入心理服务系统，预约初始访谈。
进入系统后首先在个人中心编辑个人基本信息，确保准确，便于心理咨询师了解情况。在心理服务系统中可以查询和预约心理中心提供的所有心理咨询服务项目。
（2）预约须知
接受个体心理咨询需要先预约并接受初始访谈。
危机个案，或者如果来访者在两次咨询的间隔期遇到特殊情况，在值班时间直接拨打心理中心电话88982525（周一至周五8:00-12:00，13:30-17:30，18:00-21:00；周六、周日8:30-11:30，13:30-16:30）。其他时间可联系院系辅导员，或者拨打心理援助热线，具体参考：xlzx.zju.edu.cn/qtqzfs/list.htm。
心理中心主要服务一般心理问题，以短程的工作模式为主。心理咨询的资源和效果存在有限性。为了合理分配资源，提升咨询动机和有效性，每位来访者一年内有8次个体咨询机会,可拆分使用。咨询师会在首次咨询中与每位来访者制定适合其需求的咨询计划，来访者可根据咨询进展合理使用咨询资源。
（3）转介须知
对于需要精神科就诊或心理治疗的案例，以及其他不在心理咨询师工作能力范围内的个案，依据《中华人民共和国精神卫生法》规定，可以直接前往医疗机构就诊，或经心理咨询师评估后转介至医疗机构。
校医院有开设心理门诊，就诊时间为周二上下午和周四下午，地址在紫金港校医院B楼201室，联系电话：88206009转809。
4. 其他途径
海南省心理援助热线：0898-96363（24小时）；
浙江省心理援助热线：96525（24小时）
全国希望24热线：400-161-9995（24小时）；
全国统一心理援助热线：12356；
前往医院的心理科或精神科急诊。


[bookmark: _Toc8340]五、提前入驻申请说明
[bookmark: _Toc2392]（一）适用对象 
在统一集中报到的时间（入学后第二年8月1日）之前，来琼入驻崖州湾科技城开展科研学习的浙江大学海南专项研究生。
[bookmark: _Toc7097]（二）申请条件
1.已在校本部完成全部课程学习，所修学分达到要求。
2.提前入驻事由需与科研、学业紧密相关。
3.承诺遵守浙江大学海南研究院考勤请假、宿舍管理等相关规定。
[bookmark: _Toc16636]（三）申请流程
1.下载填写材料
登录浙江大学海南研究院官网，在“教学教育—下载专区”下载《浙江大学海南专项研究生提前入驻申请材料》，并按要求填写附件1.《研究生入驻信息登记表》；附件2.《浙江大学海南专项研究生提前入驻申请书》；附件3.《创新研学谷图书馆借阅及教学区进出权限申请》。
2.逐级签字盖章
导师—学院—研究生院
具体说明：本人将填写完整的材料提交至导师处，由导师对入驻事由进行确认并签字。导师签字后，提交至学院相关负责人审批，由研究生分管书记、分管院长分别签字并盖学院章（本着对学生负责的原则，研究生院表格审核需要两位院领导都同意）。最后前往研究生院办理研究生院的盖章手续。
[bookmark: _GoBack]3.提交研究院审核
将完成签字盖章的申请材料提交至浙江大学海南研究院教学与学生事务部，由研究院向三亚崖州湾科技城管理局提交申请函。
4.审批与宿舍分配
三亚崖州湾科技城管理局对申请函及附件材料进行审核，审核通过后向研究院反馈审批结果。研究院收到通过通知后，联系宿管部门为学生分配宿舍，并通知学生具体入驻安排。
5.办理入住手续
学生携带个人身份证件、审批完成的登记表和申请书，前往指定楼栋宿管办公室办理入住手续，签订住宿相关协议。
6.开通用餐优惠
具体参照《办事指南》用餐优惠开通具体说明。
[bookmark: _Toc13488]（四）注意事项 
1. 如为短期暂住，需在入住前向宿管明确告知预计离宿时间，结束暂住后务必及时办理退宿手续，结清住宿期间的水电费、设施设备维修费等相关费用。
2. 在琼期间需严格遵守宿舍管理规定，爱护宿舍内公共设施，保持宿舍卫生整洁，严禁擅自调换宿舍或留宿他人。 


[bookmark: _Toc1293]六、课题组（非海南专项）学生入驻申请说明
[bookmark: _Toc20408]（一）适用对象 
需入琼到崖州湾科技城开展科研项目的非海南专项研究生，符合三亚崖州湾科技城管理局课题组学生范围。
[bookmark: _Toc16865]（二）申请条件
1. 导师在科技城有科研项目或在三亚市域范围内具有实验平台（含基地）。
2. 入驻事由需与科研、学业紧密相关，且导师本人同意。
3. 在三亚崖州湾科技城高新区入驻时间不少于1个学期。
4. 承诺遵守浙江大学海南研究院考勤请假、宿舍管理等规章制度。
[bookmark: _Toc9372]（三）申请流程
1.个人报送材料
根据三亚崖州湾科技城管理局每学期发布的《课题组学生入驻申报工作安排》相关通知，由团队德育导师负责通知本团队相关师生填写相关材料并按要求发送到指定邮箱（以当年实际通知为准）。
2.研究院审核
研究院审核通过后，向三亚崖州湾科技城管理局统一报送。
3.通知入驻
研究院收到三亚崖州湾科技城管理局具体安排后通知相关团队德育导师，由德育导师通知本团队学生，学生应根据要求按时报到入驻，未按时入驻者根据相关规定取消本学期入驻资格。




[bookmark: _Toc437]七、联合培养派出与返回
联合培养研究生（包括海南专项研究生、课题组学生）赴浙江大学海南研究院进行四周及以上科研、工作的，须联系导师在【研究生教育管理系统】中完成“派出”的异动申请；后续返回校本部且时间超过四周，则须在【研究生教育管理系统】中完成“返回”申请，形成“派出有申报、过程有反馈、返回有记录”的工作闭环。
[bookmark: _Toc1981]（一）联合培养派出
1.发起流程
由导师登录研究生教育管理系统，进入“导师应用”—学籍—学籍异动—联培管理—派出，填写相关信息后提交审核。
2.单位类型及填报要求
系统自动回显或手动选择“浙江大学海南研究院”名称，无需额外填写。
3.时间要求
系统自动默认派出时间为申请当日，截止时间默认为开始时间+28天（最短四周），可根据实际情况修改。
4.审批流程
导师发起申请 → 学院审核 → 研究院审核
5.与入驻流程的衔接
（1）海南专项研究生
如提前入驻海南研究院，请按照本指南的“五、提前入驻申请说明”办理手续。入驻申请获批后，联系导师按照此流程申请派出。
如入驻后因科研、工作需要往返于校本部与海南研究院，每次来科技城前均需由导师申请“派出”。
（2）课题组学生
请按照本指南中“六、课题组学生入驻申请说明”申请入驻，获批后联系导师按照此流程申请派出。
[bookmark: _Toc22043]（二）联合培养返回
1.发起流程
联合培养周期结束前，由导师登录系统，进入学籍异动—联培管理—返回，系统自动回显派出时填写的研究院名称及时间信息。
2.时间确认
返回的开始时间默认为派出时的开始时间，不可修改；若截止时间有变动，可手动填写实际结束时间（须与开始时间相差大于四周）。
3.审批流程
导师发起 → 研究院审核 → 学院审核
4.与请假流程的衔接
海南专项研究生离开崖州湾科技城前，请按照本指南一、考勤与奖补说明（二）中的“出差”类型，在钉钉提交研究生出差及日常请假申请。请假获批后，联系导师依照此流程申请返回。
课题组学生直接联系导师按照此流程申请返回。
[bookmark: _Toc24655]（三）重要说明
此处的【联合培养单位】为浙江大学海南研究院，【联合培养研究生】包括海南专项研究生、课题组研究生。
研究生在研究院联合培养期间，系统将记录派出与返回的完整信息，作为培养过程管理的重要依据。
如联合培养单位或起止时间发生变化，须由导师及时在系统中发起变更或重新申请。
联合培养期间需接受研究院日常管理、安全教育和思政教育，并保持与导师、学院的常态化沟通。
未按规定在系统中完成派出与返回报备的，将影响联合培养状态认定及相关培养环节的推进。

[bookmark: _Toc23993]八、评奖评优流程及说明
[bookmark: _Toc23963]（一）流程与时间
关于三亚崖州湾科技城管理局“崖州湾科技城最具影响力”学生、“科研英才”研究生奖学金、“优秀学生干部”评选，以下为研究院层面组织评选的通用流程，具体时间以浙江大学海南研究院评选当年的官网通知为准。
第一步：信息关注与准备（十月下旬）
有意申报密切关注研究院发布的评选通知，仔细阅读各类奖学金的具体评选细则。对照条件，提前准备各项证明材料，如：外语成绩单、学习成绩单、科研成果证明、学生干部任职证明、大师讲坛参与证明等。
第二步：个人提交申请（十一月上旬）
按要求填写所参评奖项对应的《申请表》和《汇总表》（参评“最具影响力”学生还需填写《基础分自评表》）。所有材料需经导师审核并签署意见，德育导师同意并审核通过后申请。在截止日期前，将电子版与纸质版材料提交至研究院教学与学生事务部（通常为邮箱接收相关材料，具体已当年的申报通知为准）。逾期提交视为自动放弃。
第三步：研究院初评与公示（十一月中旬）
研究院评审委员会对申请材料进行审核。若某奖项符合条件的申请人数超过推荐名额，将组织公开答辩，由评委会评审后确定推荐名单。推荐名单将在研究院内进行公示，无异议后报送上级单位。
第四步：管理局复评与最终公布（十一月下旬至十二月）
三亚崖州湾科技城管理局对各单位推荐人选进行资格复核，并组织专家评审。最终获奖名单由管理局核定并统一公示、表彰。
历年通知（供参考）：
关于2025年度“崖州湾科技城最具影响力”学生、“科研英才”研究生奖学金、“优秀学生干部”评选工作的通知：
http://www.hnyjy.zju.edu.cn/2024/1105/c75766a3100961/page.htm 
关于2024年度三亚崖州湾科技城开展“崖州湾科技城最具影响力”学生、“科研英才”研究生奖学金、“优秀学生干部”评选工作的通知：
http://www.hnyjy.zju.edu.cn/2024/1105/c75766a2984327/page.htm
[bookmark: _Toc20740]（二）申报说明
在提交申请前，请务必确认满足以下两项要求：
1.在琼培养时间
参评学年内（通常指上一学年，例如2025年10月评选2024-2025学年，即2024年8月1日至2025年7月31日），在崖州湾科技城的自然日天数需大于或等于200天。
注意：自2025-2026学年起，拔优奖学金评选将启用智慧校园系统相关功能，由学生线上报名，参评学年需满足在科技城200天要求，将直接从智慧校园系统数据拉取，不维护在琼数据导致未满足200天要求，无报名资格。
2.大师讲坛参与次数
参评学年内（通常指上一学年，例如2025年10月评选2024-2025学年，即2024年8月1日至2025年7月31日），至少线下参加并签到成功两次“崖州湾国际大师讲坛”。请务必保留好参会证明。
[bookmark: _Toc19275]（三）常见申报疑问与解答
1.“科研英才”相关
（1）科研英才的申报条件？
解答：必须以浙江大学海南研究院为第一单位发表过至少1篇优秀学术论文、国家发明专利、参加国际性学术会议并做主题发言、市级以上重点课题主持人等。  
（2）申报科研英才的科研成果见刊、授权的时间节点要求？
解答：必须是在参评学年截止时间之前。
例如，2024-2025学年（2024年8月1日至2025年7月31日），论文见刊、专利授权时间需要在2025年7月31日之前，超出参评学年之后的成果不可申报。
（3）申请人作为科研成果的作者或完成人的排序？
解答：必须为成果的二作以上或前2的完成人，以共同作者的申请者，若共同作者超过2人时，需排序前二。
（4）软件著作的成果不涉及第一单位的是否可以申报？
解答：不可以，必须有以研究院为第一单位的成果。
（5）以发明专利证书申请，“专利申请日”在参评学年截止时间之前，但“授权公告日”超过参评学年截止时间符合条件吗？
解答：不符合，以成果实质性落地的时间为准，授权公告日必须在参评学年截止时间之前。
2. “优秀学生干部”相关
（1）申报“优秀学生干部”需要提交哪些证明材料？
解答：外语成绩证明、学业成绩证明、聘书、任职证明、大师讲坛参加证明等。
（2） 申报“优秀学生干部”也需要在崖天数、国际大师讲坛签到的证明吗？
解答：是的，在崖州湾科技城的自然日天数需大于或等于200天、签到成功两次“崖州湾国际大师讲坛”是申报的硬性指标。


[bookmark: _Toc5604]九、各类文件下载与用章说明
[bookmark: _Toc9472]（一）各类文件下载
在“浙江大学海南研究院官网——教学教育——下载专区”查找，下载对应文件即可。
[image: ]

[bookmark: _Toc6497]（二）用印相关
1.院章使用：朱天艺老师，浙江大学海南研究院414办公室。
2.学生在读证明盖章、杨景华签名章：杜艳楠老师，浙江大学海南研究院413办公室。
3.其他用章申请（学生）
钉钉提交【用章申请单（学生）】
[image: IMG_276]
说明：仅适用于学生教学、思政、日常管理等事宜，科研用章请走科研专用流程。
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