
中国（三亚）知识产权保护中心

备案单位端快速使用说明

专利预审系统
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4用户注册登录

首页注册和登录点击这里
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6提交用户备案

切换标签选择进入企业事业或
者代理机构备案填写页面

登录后点击这里开始
“用户备案”



7提交用户备案

“下一步”上传文件
随时“保存”

企业和代理均要勾选承诺声明

企业和代理分别在各自标
签页填写备案信息



8提交用户备案

点击“上一步”回到上一页修改
确认无误点击“提交”等待保护中心审核

下载企业备案申请表和
备案登记表，完善信息
盖章后上传扫描件。



9提交用户备案

点击“上一步”回到上一页修改
确认无误点击“提交”等待保护中心审核

下载代理备案申请表，
完善信息盖章后上传扫
描件。
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11专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

通知书7

已审结案件8

委托案件6



12专利申请预审-新建案件 首先，点击这里进入系统开始专利预审申请



13专利申请预审-新建案件

进入新建案件页面先
勾选同意，点击下一
步关闭浮窗，开始提
交案件。



14专利申请预审-新建案件



15专利申请预审-新建案件



16专利申请预审-新建案件

上传成功后可”查看”上传文件

“删除”文件后可重新再传

承诺书需填写下载后的模板
签字盖章后上传

其它相关文件以压缩包
的形式上传。

承诺书需填写下载后的模板
签字盖章后上传

上传第一发明人身份证
复印件



17专利申请预审-新建案件

1.点击“提交审核”向保
护中心提交预审
2.点击”上一步”返回上
一页修改
3.点击保存案件保存到
“未提交”模块
4.点击“返回列表”返回
审查信息列表页面



18专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

通知书7

已审结案件8

委托案件6



19专利申请预审-未提交

点击删除案件。

点击上方栏目下拉菜单“未提交”进入。

点击后进入同“新建案件”相同的
编辑页面，可继续编辑提交案件。



20专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

通知书7

已审结案件8

委托案件6



21专利申请预审-审查信息

点击“查看”可以查看案件的相关进度信息。



22专利申请预审-审查信息



23专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

通知书7

已审结案件8

委托案件6



24专利申请预审-待答复

点击“编辑”进入“编辑案件”页面答复案件。



25专利申请预审-待答复



26

专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

通知书7

已审结案件8

委托案件6



27专利申请预审-复核案件 点击上方栏目“复核案件”下拉菜单“预审通过”进入。

点击“编辑”进入“编辑案
件”页面提交案件复核。



28专利申请预审-复核案件



29专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

委托案件6

已审结案件8

   通知书7



30专利申请预审-委托案件

上方栏目点击“委托案件”进入，可
搜索和查看代理机构申请的案件信息。



31专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

通知书7

已审结案件8

   委托案件6



32专利申请预审-通知书

点击“查看”可在线阅读“通知书”

点击“下载”可将“通知书”下载至本地，PDF格式文件

上方栏目点击“通知书”进入“通知书”页面



33专利申请预审

新建案件

   未提交

审查信息

待答复

1

2

3

4

复核案件5

通知书7

已审结案件8

委托案件6



34专利申请预审-已审结案件
点击上方栏目的“已审结案件”进入，可
搜索和查看审结的案件信息



感谢观看


